MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
KUTUPHANE HiZMETLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Mugla Sitki Kogman Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina bagli kiitiiphane ve kitapliklarin isleyisini, ilgili personelin
gorev, yetki ve sorumluluklarini, kullanicilarin hak ve yiikiimliiliiklerini belirlemek amaciyla
diizenlenmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Mugla Sitki Kogman Universitesi biinyesinde bulunan
kiitiiphaneleri, birim kiitiiphane ve kitapliklarin1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14 {incii
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Birim Kitapligi: Mugla Sitk1 Kogman Universitesine bagli akademik birimlerdeki
kitaplig1,

b) Birim Kiitiiphanesi: Mugla Sitki Kog¢man Universitesine bagli akademik
birimlerdeki Universite Yonetim Kurulu karart ile kurulan kiitiiphaneyi,

¢) Daire Bagkanligi: Mugla Sitki Kogman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligini,

¢) Deger Takdir Komisyonu: Okuyucu Hizmetleri Boliimii Sorumlusu, Odiing Verme
Kiitiiphanecisi ve Tasmir Kayit Yetkilisinden olusan komisyonu,

d) Di1s Kullanict: Mugla Sitkt Kogman Universitesi tarafindan imzalanmis protokoller
ile kiitiiphane kaynaklarin1 6diing almasina ve kiitiiphanede arastirma yapmasina onceden
belirlenmis kosullar ¢er¢cevesinde izin verilen kurum dis1 kullaniciyz,

e) Mentese Kiitiiphanesi: Mugla Sitki Kogman Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 blinyesinde yer alan merkez kiitiiphaneyi,

f) Materyal: Koleksiyon igerisinde yer alan kitap, siireli yayin, tez, brosiir, elektronik
kaynak, gorsel-isitsel ara¢ geregler vb. her tiirlii malzemeyi,

g) Rektor: Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Mugla Sitk1 Kogman Universitesini,

1) Yonetim Kurulu: Mugla Sitki Kogman Universitesi Yonetim Kurulunu
ifade eder.



IKINCi BOLUM
Genel Esaslar

Kurulus sekli

MADDE 5- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin Daire Baskanliginin genel
koordinatorliigii ¢cercevesinde orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir.

(2) Teknik hizmetleri Mentese Kiitliphanesinden yiiriitiilmek sartiyla ana yerleske
disindaki diger birimlerde Birim kiitiiphanesi veya Birim kitapligi kurulabilir.

(3) Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayr kiitiiphane kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yonetim

MADDE 6- (1) Kiitiiphane hizmetleri bu Yonerge hiikiimleri cercevesinde Daire
Baskani ve Daire Bagkanligina baglh Birim Kiitiiphane ve Kitaplik sorumlulari ile Deger Takdir
Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Daire Baskaninin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) 21/11/1983 tarihli ve 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim
Kurumlarimin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33 {incii maddesindeki
gorevleri yapmak.

b) Kiitliiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak.

c¢) Kiitiiphanecilik/Bilgi ve Belge Yonetimi alanindaki gelismeleri izleyerek gerekli
caligmalar yiiriitmek.

¢) Teknik hizmetler ile okuyucu hizmetlerinin standartlagmasini saglamak ve
denetimini yapmak.

d) Mentese Kiitliphanesi, birim kiitiiphane ve kitapliklarinin ig birligi icinde ¢aligmasini
saglamak.

e) Bilimsel arasgtirmalar1 kolaylastirmak iizere diizenlenecek egitimleri ve danisma
hizmetlerini organize etmek.

f) Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda yillik raporlarin hazirlanmasini
saglayarak Rektorliige sunmak.

Birim Kiitiiphanesi Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Kiitiiphaneci kadrosunda gdrev yapan personel arasindan Rektorliik
tarafindan gorevlendirilen Birim Kiitiiphanesi Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Daire Bagkanlig1 ve akademik birim yonetim kurulu tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde kiitliphane hizmetlerini yiirtitmek.

b) Ihtiya¢ duyulan her tiirlii kiitiiphane materyalini Daire Baskanligina bildirmek.



c¢) Faaliyetlerle ilgili yillik raporlar1 hazirlayarak Daire Baskanligina sunmak.

¢) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger caligmalar1 yapmak.

Birim Kitaphk Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Ilgili akademik birim y&neticisi tarafindan gérevlendirilen Birim
Kitaplik sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Daire Bagkanlig1 ve akademik birim yonetim kurulu tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde kitaplik hizmetlerini yliriitmek.

b) Ihtiya¢ duyulan her tiirlii kiitiiphane materyalini Daire Baskanligina bildirmek.

c) Faaliyetlerle ilgili yillik raporlar1 hazirlayarak Daire Baskanligina sunmak.

¢) Bu Yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi
diger caligmalar1 yapmak.

Deger Takdir Komisyonunun gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Daire Baskan1 tarafindan olusturulan Deger Takdir Komisyonunun
gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kullanicinin kaybettigi veya kullanilamayacak duruma getirdigi materyalin giincel
degerini; materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman
icerisinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadigi, kitap disi
materyaller i¢in diger maliyetleri gibi hususlar1 géz oniinde bulundurarak belirlemek.

b) Bagis yoluyla gelen ve fiyat1 belli olmayan materyalin degerini demirbas kayitlarina
gecirmek lizere tespit etmek.

c) Aldigi kararlar1 daire bagkaninin onayina sunmak.

DORDUNCU BOLUM
Hizmetlerden Yararlanma

Kiitiiphanelerden yararlanma

MADDE 11- (1) Kiitiiphanelerden Universite personeli ve ogrencisi 6ncelikli
yararlanir.

(2) Mentese Kiitiiphanesi {iniversiteler arast is birliginin geregi olarak diger
tiniversitelerin 0gretim elemanlari, 6grencileri yararlanabilir. Diger iiniversitelerin 6gretim
elemanlari, kiitiphane materyalini kendi kiitiiphaneleri aracilifiyla 6diing alabilir.

(3) Mentese Kiitliphanesi imkan dahilinde arastirma amaciyla dis kullaniciya agiktir.

(4) Kiitiiphanelerden yararlanmada dikkat edilecek hususlar sunlardir:

a) Kullanici, hizmet alanlarindan yararlanirken Daire Baskanlig tarafindan belirlenen
kiitliphane kurallarina uymakla ytikiimliidiir.

b) Universite personeli ve ogrencisi, Daire Baskanligi tarafindan saglanan e-
kaynaklardan yerleskeler icerisinden veya vekil sunucu, Universite tarafindan saglanan
herhangi bir yerleske dis1 erisim sistemi ya da ULAKBIM YETKIM altyapisi ile yerleske
disindan faydalanabilir.



c) Koleksiyonda yer alan ya da deneme erisimine a¢ilan e-kaynaklar, yazilim veya
yapay zeka araglari ile sistematik olarak indirilemez ya da kopyalanamaz.

¢) 13/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 38 inci
maddesinde sayilan haller disinda, ticari amacla fotokopi ve benzeri ¢ogaltma yapilamaz.

d) Acikea telif sahibi tarafindan izin verilenler hari¢ olmak iizere bir materyalin tamami
cogaltilamaz.

Kiitiiphaneye iiyelik

MADDE 12- (1) Kullanic1 materyal 6diing alabilmek i¢in tiyelik formunu doldurur ve
bu Yonerge hiikiimlerini kabul ettigine dair Daire Baskanlig1 tarafindan hazirlanan ve Senato
tarafindan onaylanan sézlesmeyi imzalar.

(2) Dis kullanicr ilgili protokol cergevesinde talep edilen belgeler ile Universite
Yénetim Kurulu tarafindan belirlenen kimlik bedelini Universite 6z gelirler hesabina
yatirdigina dair belgeyi sunarak bir y1l siire ile kiitiiphaneye iiye olur ve bu iiyelik kapsaminda
yiikiimliiliikleri sunlardir:

a) Dis kullanici, tiyeligi sona erdiginde ilgili protokoliin devam ettigini ve sartlari
tasidigini belgelemek kaydiyla her yil tiyeligini yenileyebilir.

b) Di1s kullanic1 iiye karti, yerleskede kiitliphane disindaki diger alanlara erigim
saglamak iizere kullanilamaz. Uye kart1 baskasina kullandirilamaz. Usulsiiz kullanim halinde
kullanicinin tiyeligi sonlandirilir.

(3) Kullanicinin materyalden kiitiiphane icinde yararlanmak i¢in iiye olmasi gerekli
degildir.

Odiing verme ve alma esaslar1

MADDE 13- (1) Odiing verme ve alma islemlerine iliskin esaslar sunlardr:

a) Odiing almabilecek iizerine kayitli materyal sayisi en fazla;

1) Ogretim elemanlar1 ve lisansiistii dgrencileri i¢in yirmi,

2) Lisans ve 0n lisans 6grencileri ile idari personel i¢in on,

3) Dis kullanicilar ve kiitiiphaneler arasi is birligi kullanicilar i¢in bestir.

b) Materyalin 6diing alinma siiresi en fazla;

1) Ogretim elemanlari ve lisansiistii 8grencileri igin otuz giin,

2) Lisans ve 0n lisans 0grencileri ile idari personel igin yirmi bir giin,

3) Dis kullanicilar i¢in on bes giin,

4) Kiitiiphaneler arasi is birligi kullanicilari i¢in otuz giindjir.

c) Baska 6diing alma talebi yok ise kullanici, materyalin siiresini en fazla {i¢ defaya
kadar uzatabilir.

¢) Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda saglanan materyal i¢in 6diing say1 ve siire
siirt uygulanmaz. Bu materyal, aidiyet islemleri yapildiktan sonra proje bitis tarihinin alt1 ay
sonrasina kadar 6diing verilebilir.

d) Kullanici, 6diing aldig1 materyali 6zenle kullanmak ve bu materyalin iade ve uzatma

stirelerini takip etmekle ylikiimludiir.



e) Daire Baskanlig1; kontrol, sayim, tadilat vb. sebeplerle materyali 6diing verme siiresi
dolmadan kullanicidan geri isteyebilir, gerekli gordiigiinde bu ¢alismalar bitene kadar 6diing
verme hizmetini askiya alabilir.

f) Kullanici, baska bir kullanici tarafindan Odiing alinmig materyali ayirtabilir.
Materyal, bildirimden itibaren {i¢ giin i¢inde ddiin¢ alinmazsa ayirtma islemi sona erer.

g) Bagkasina ait kimlik veya iiye karti ile 6diing materyal alinamaz.

g) Kiitliiphane materyalini 6diing almadan disar1 ¢ikaran, ¢ikarmaya tesebbiis eden ya da
kiitliphane materyaline kasitli olarak zarar verdigi tespit edilen kisiler hakkinda gerekli idari
ve/veya cezai islem uygulanir.

h) Kullanic1 ile kiitiiphane arasinda herhangi bir ihtilaf olmasi durumunda Daire
Baskanlig1 kayitlari esas alinr.

1) Odiing verme ve almaya iliskin diger esaslar bu Yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde
Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenir.

Odiing verilmeyen materyal

MADDE 14- (1) Asagida belirtilen kiitiiphane materyali 6diing verilmez:

a) Miiracaat eserleri (sozliik, ansiklopedi, dizin vb.).

b) Siireli yaynlar.

c¢) Basili olmayan lisans ve lisansiistii tezler.

¢) Yazma ve nadir basma eserler.

d) Atlas ve haritalar.

e) Gorsel ve isitsel materyal.

f) Rezerv boliimii koleksiyonu.

g) Miizik notalari, koleksiyon pargalar1 ve sanatsal materyal.

(2) Kullanic1 6diing verilmeyen materyalden sadece kiitiiphane i¢ginde ve gerektiginde
bir gorevlinin gdzetiminde yararlanabilir.

Siire asimi ve yaptirim

MADDE 15- (1) Odiing aldig1 materyali siiresi sonunda iade etmeyen veya siiresini
uzatmayan kullanictya her bir materyal i¢in giinliik para cezas1 uygulanir.

(2) Yil i¢inde uygulanacak giinliik ceza miktari, her y1l Deger Takdir Komisyonunun
Onerisi ile Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

(3) Kullanici 6diing verme siiresi dolan materyali iade etmedik¢e ve varsa tahakkuk
ettirilen cezay1 6demedikg¢e yeni materyal 6diing alamaz.

(4) Ogretim elemani ve idari personele ait ddenmeyen para cezalar igin gerekli idari
ve/veya cezai islem uygulanir. Diger liniversitelerin 6gretim elemanlar1 ve arastirmacilari
hakkinda, ilgili tiniversitelerin rektorliikleri araciligi ile ayni hiikiimler uygulanur.

Materyalin yipratilmasi ve kaybi

MADDE 16- (1) Materyalin yipratilmas1 veya kaybedilmesi durumunda asagidaki
hiikiimler uygulanir:

a) Yipratilan veya kaybedilen materyali kullanici temin eder.

b) Teminin miimkiin olmadigmin tespiti halinde kullanici, materyalin Deger Takdir
Komisyonunca belirlenen degerini ve varsa tahakkuk edilen gecikme cezasini 6der.



c) Miicbir sebeple kiitiiphane materyalinin kaybi1 ya da zarar gérmesi durumunda
belgelendirilmek kosulu ile kullanic1 hakkinda miieyyide uygulanmaz.

BESINCI BOLUM
Mlisik Kesme

Mlisik kesme yiikiimliiliikleri

MADDE 17- (1) Universiteden ilisigi kesilecek olan kullanici, 8diing aldig1 materyali
iade ederek ve varsa para cezasini ddeyerek iiyeligini sonlandirmakla yiikiimliidiir. Uyeligini
sonlandirmayan kullanicinin ilisik kesme iglemi yapilmaz.

(2) Diger kurumlarla yapilan protokoliin yiirtirliikten kalkmasi halinde ilgili protokol
cercevesinde liyeligi bulunan kullanic siireye bakilmaksizin ilisik kesmekle ytlikiimliidiir.

(3) Ilisik kesme islemleri ilgili birimlerin is birligi ile yiiriitiiliir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 18- (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, 2547 sayili Kanun ve
ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Senato ve Universite Yonetim Kurulu kararlar1 uygulanar.

Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu Yonerge Mugla Sitki Kogman Universitesi Senatosunda kabul
edildigi tarihte ytirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Rektorii
yiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararimin

Tarihi Sayisi
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