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KUTUPHANELER ARASI ISBIRLIGI I$ SURECI Toplam Sayfa 1
S.No Sorumlular Faaliyet is Akigi Siirece D?h." Olang/Dis | Dokiman / Kaylt  Web Riskler ve Tedbirler
Birimler Adresi
Akademisyenlerimizin Kitliphanemizde bulunmayan
yayin taleplerinin yurtici / yurtdisi akademik . -
1 ILL Sorumlusu kitiiphanelerden 6diing / fotokopi / e-kopya olarak thuphaneler.AraSI Odiing R1-TA
; A A Kitap/Makale Istek Formu
sadlanmasi igin Kiitiphaneler Arasi Odiing
Kitap/Makale Istek Formu ile bagvuru yapmalari,
Mensuplarimizin taleplerine ait bilgilerin kontrol
2 ILL Sorumlusu edilerek KITS iizerinden saglayabilecek kurumdan ANKOS KITS
talep edilmesi
Gelen yayinlarin talep edene bildirilmesi; varsa
kargo/posta ticretinin alinarak yayinlarin KITS ;
3 ILL Sorumlusu . X ) . . . ANKOS KITS
lzerinden islemlerin yapilarak takip formu ile teslim
edilmesi,
Kullanim stiresi dolan yayinlar igin gerekiyorsa ve
saglayici kurumun politikasi cergevesinde iade ya da
¢ | LSoumisy | S zimyapimes. ade cdlecek yaymiar ign ANKOS KITS
ulastirma bedelinin tahsili ve génderiminin
gerceklestiriimesi, KITS (izerinden génderi / uzatma
islemlerinin yapilmasi,
5 ILL Sorumlusu Bagka Universitelerin menguplarlnln KJTS lizerinden ANKOS KITS R2-T2
gelen taleplerinin kontrol, E—
6 Talebe gore; .o.dung./ fo.tokopl | e-kopya islemlerinin ANKOS KITS
gerceklestiriimesi, KITS kayitlarinin yapilarak -
ILL Sorumlusu gonderime hazirlanmasi, 6diing génderilecek kitaplarin
Kiitliphane otomasyon sistemi izerinden talep eden -
g I Kiitliphane Otomasyon
kurum hesabina 8diing verme isleminin yapilmasi o
Sistemi
7 ILL Sorumlusu Talebin kargo - pos“ta (all_u od_emell) | e-posta ile
génderilmesi,
8 Odiing verilmis yaymlarin KITS {izerinden takip ANKOS KIiTS
edilmesi gerekiyrosa hatirlatma yazilmasi, uzatma
ILL Sorumlusu talep edilen yayinlar tizerinde ayirtma yoksa KiTS ve .
Kittiphane otomasyon sistemi (izerinden siiresinin Kt hanle thmas on
uzatiimas! Sistemi
9 iade gelen yayinlarin KITS ve Kiitiiphane Otomasyon ANKOS KITS
ILL Sorumlusu sistemi tizerinden iade islemlerinin yapilarak rafa
cikariimasi Kitiphane Otomasyon
Sistemi
Riskler ve Tedbirler
Risk Tedbir
. . e ) . OTTCETRIE DIYMETTT OTKKATICE KOMUTOT EATETER KUAMTCITIIT QUTamaar |
1 Talep edilen rr.l.at.(-.zryalm Kar§|lKutuphane kuraIIarlll ya d.a telf yasglan nedeniyle 1 haberdar edilmesi, imkan varsa talebin bagka kutiphanelerden
ddiing / fotokopi / e-kopya olarak génderilememesi tamini ualuna cidilmeei
Talep edilen yayinin bagka bir okuyucu tarafindan édiing alinmis olmasi, ya da Karg! kiittiphanenin KITS tizerinden durumla ilgili olarak
2 ddiing / fotokopi / e-kopya olarak gonderilmesinin Kiitliphane kurallari veya telif 2 bilgilendirilmesi
yasalarina gére miimkin olmamasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Hatice AKCA KAYA Kiirsad ERISTI
Kiitiiphaneci (ILL Sorumlusu) Daire Bagkani
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