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DOLASIM I§ SURECI Toplam Sayfa 1
S.No Sorumlular Faaliyet is Akigi Siirece D?h." Olanig/Dis | Dokiman / Kaylt / Web Riskler ve Tedbirler
Birimler Adresi
1 QOdiing Verme Birimi Odiing alma talebinde bulanan kullanicinin Gyelik
Personeli durumu ve yayinin 6diing durmunun kontrol edilmesi,
Odiing Verme Birimi Kgllamqpm lyeligi yoksa, kurum .|.(Im|.IgI. kontroll y .
2 . edilerek tiye formu doldurtturulup dyelik islemleri Kiitiiphane Uyelik Formu
Personeli L "
yapildiktan sonra yayin tizerine 6ding verilir.
Kullanicr kiitiphaneye tye ise, kurum kimlik karti ile
otomasyon sisteminden kullanicinin bilgileri kontrol
3 Odiing Verme IB|r|m| edilir. .Kullz'anlm odle(;'aIabllecegl yayin §ay|sn| gecmis http://opac.mu.edu.tr R.1-T.1.
Personeli ve Uzerinde gecikmis yayin ya da gecikme cezasi
varsa, gecikmis yayin iade edilip ceza tahsil ediimeden
kitap 6dling alamaz.
Bdiing Verme Birimi Kullanici tizerinde g.ec.l.km|§ yayln v?gecekme cezasl
4 . yok ve kullanici 8diing alabilecegi yayin sayisni
Personeli _ PSR "
gecmemis ise talep ettigi yayin Uzerine édiing verilir.
5 (Odiing Verme Birimi Yayinin iade tarihi (yayinin arka kisminda belirtilir) ile
Personeli ilgili kullanic bilgilendirilir.
Bdiing Verme Birimi Iadg edilmek istenen yaymm iade tarihi gegm|§ mi,
6 Personeli gecikme cezasi var mi diye otomasyan sisteminden
kontrol edilerek kullanici bilgilendilir.
7 (Odiing Verme Birimi Gecikme cezasi varsa, ceza tahsil edilerek yayin iade
Personeli alinip iglem sonlandirilir.
8 QOdiing Verme Birimi Tahsil edilen gecikme cezalarina ait makbuz kesilerek
Personeli okuyucuya teslim edilir.
Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan Kurum banka Strateii Gelistirme Daire
9 Tasinir Kayit Yetkilisi hesabina yatirilarak alinan makbuz Strateji Gelistirme ) ¥

Daire Bagkanligina gonderilir.
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Okuyucunun yayini iade etmemesi ya da gecikme cezasini 6dememesi
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Okuyucu hesabi askiya alinarak ddiing verme hizmetinden
yararlanamaz, iade ya da ceza édenmeden herhangi bir nedenle

kurumdan ilisik kesemezler.
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