
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

BİRİM KALİTE TOPLANTI KARARLARI 

 
Toplantı Tarihi: 13/07/2026 

Toplantı Yeri: Menteşe Kütüphanesi 

Toplantı Sayısı: 2026/3 
 

Gündem 
1. Kütüphane web sayfalarında yer alan bilgilerin güncellenmesi 
2. Kütüphane İş Süreçlerinin gözden geçirilerek gerekli revizyonların gerçekleştirilmesi 

Alınan Kararlar / Görüşülen Hususlar 
1. Kütüphane Web Sayfalarında yer alan sorumluluk alanlarıyla ilgili bilgilerin incelenerek gerekli güncelleme 

ve değişiklikleri içeren dokümanların 20 Temmuz Pazartesi tarihine kadar hazırlanması. 
2. Personelimizin kendi sorumluluk alanları ile ilgili iş süreçlerinigözden geçirmeleri, revizyon süreç 

değişikliklerinin aşağıdaki görüşme takvimi çerçevesinde gerçekleştirilmesi 
• 21 Temmuz 26, 10:00, Dolaşım İş Süreci, Ödünç Verme ve Danışma Birimi Sorumluları 
• 21 Temmuz 26, 11:00, İlişik Kesme İş Süreci, Ödünç Verme ve Danışma Birimi Sorumluları 
• 22 Temmuz 26, 10:00, Kullanıcı Eğitimi Hizmetleri İş Süreci, Danışma Birimi Sorumluları 
• 22 Temmuz 26, 11:00, Danışma Hizmetleri İş Süreci, Danışma Birimi Sorumluları 
• 22 Temmuz 26, 14:30, Kütüphaneler Arası İşbirliği İş Süreci, Danışma Birimi Sorumluları 
• 22 Temmuz 26, 15:30, Fotokopi İş Süreci, Süreli Yayınlar ve Fotokopi Hizmetleri İş Süreci 
• 23 Temmuz 26, 10:00, Satın alma İş süreci, Sağlama Birimi Sorumluları 
• 23 Temmuz 26, 14:00, Yayın İş Süreci, Yayın Komisyonu Sekretaryası 
• 23 Temmuz 26, 15:00, Yayın Satış İş Süreci, Yayın Komisyonu Sekretaryası, Ödünç Verme Birimi, Sağlama 

Birimi sorumluları. 
• 23 Temmuz 26, 16:00, SKV Yayın Teşvik İş Süreci, Başkanlık Sekretaryası ve Elektronik Hizmetler 

Sorumlusu 
Karara bağlanmıştır. 

 

 


