
 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı 

BİRİM KALİTE TOPLANTI KARARLARI 

 
Toplantı Tarihi: 1.10.2025 

Toplantı Yeri: Menteşe Kütüphanesi 

Toplantı Sayısı: 2025-7 
 

Gündem 
1. Revize edilen Kalite Güvencesi ve Kalite Komisyonları Yönergesinni gözden geçirilmesi 
2. Personelin Kalite Yönetimi ile ilgili farkındalığını arttırılmasına yönelik sunum yapılması. 
3. Birim içi ve dışı personel hareketliliğine bağlı görev değişikliklerinin değerlendirilmesi. 
4. Yürütülen hizmetlere yönelik iş süreçlerinin gözden geçirilmesi. 

 
Alınan Kararlar / Görüşülen Hususlar 

1. Yönerge hükümleri gözden geçirilmiş, değişikliklere bağlı olarak gerçekleştirilmesi gereken faaliyetler 
tespit edilerek Birim Kalite Komisyonu üyelerinin yeniden belirlenmesi değerlendirildi. 

2. Yönerge hükümleri ve ilgili mevzuat çerçevesinden hareketle kalite yönetimi, fırsatlar ve tespitler, riskler ve 
tehditler, iç kontrolün önemi, stratejik plan, birim hedeflerinden hareketle kurum hedeflerini ve ulusal 
hedeflerin gerçekleştirilmesine katkı sağlamanın önemi, hizmetlerin yürütülmesinde enerji verimliliğine 
dikkat edilmesi, bu verimliliği arttıracak ve sürekli iyileştirme sağlayacak hususlar konusunda ortak akıl ve 
proaktif tedbirler konusunda işbirliğinin önemine değinildi. 

3. Birim içinde gerçekleşen görev değişiklikleri ve kurum içi ve dışı görevlendirmeler neticesinde birimden 
ayrılan kişilerin görevlerinin diğer personele taksimi ve iştanımlarında gerekli revizyonların 
gerçekleştirilmesi hususu değerlendirildi. 

4. Yürütülen hizmetlere yönelik iş süreçlerinde iyileştirmeler ve değişikliklere yönelik alt birimler bazında 
toplantı takvimi belirlenmesi ve iş süreçlerinin revizyonu değerlendirildi. 

Katılımcılar  

Kürşad ERİŞTİ 
Daire Başkanı 

(Başkan) 

 
Süleyman BÜTÜNER 

Şube Müdürü 
(Üye) 

 
Ender ÜNLÜ 

Öğretim Görevlisi 
(Üye) 

Meltem TURSUN 
Bilgisayar İşletmeni 

(Üye) 
Aylin KANLIYER 

Kütüphaneci 
Emre SEVEN 
Kütüphaneci 

Hatice AKÇA KAYA 
Kütüphaneci 

Mustafa ARSLAN 
Kütüphaneci 

Oktay BULUT 
Kütüphaneci 

Yusuf TOKMAK 
Kütüphaneci 

Muhammed Mirac KOÇAR 
Öğretim Görevlisi 

Serkan AYDOĞAN 
Bilg. İşletmeni 

Halis ERKİNİSLİ 
Hizmetli   

 


